经济与管理学院教师成绩录入操作流程指南
步骤如下：
第一步  登录“武汉大学研究生管理系统”，以下简称“管理系统”。登录“管理系统”有二种方法：

1、在IE地址栏录入“管理系统”的IE地址：http://202.114.74.22/index.jsp
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2、进入武大主页点击进入武大研究生院的主页，在武大研究生院主页的左下角，点击“研究生管理系统2.0”进入系统的主页面。
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武大研究生院主页  地址：http://gs.whu.edu.cn/
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武大研究生管理系统主页面
注意：有时点击“研究生管理系统2.0”后，会出现“该网页无法显示”的情况，多半是因为网络不通的原因，这个现象一般是从校外网进入管理系统时常出现，解决办法为多刷新几次，或稍等片刻再进入。
第二步  点击[image: image4.png]T



的空白处点击，完成后应该是[image: image5.png]O I



。接着在[image: image6.png]


空白处录入帐号，在[image: image7.png]


空白处输入密码，然后按提示输入验证码[image: image8.png]NOBM



。最后点击[image: image9.png]


进入管理系统。
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进入管理系统后的主页面

第三步  进入管理系统后，点击主页面左边的“考试成绩管理”框如图：[image: image11.png]


，就会出现下拉式菜单，如图：[image: image12.png]O RA/iEees
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，点击“录入/修改成绩”如图：[image: image13.png]O RA/iEees



。进入以下页面：
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成绩录入页面的入口

第四步  在右边选择录入成绩的年、学期、课程名。点击[image: image15.png]


 进入录入成绩的下一步骤。
例如：2008—2009学年第二学期创业学，如图：
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注意：如果在选择框内没有录入的课头名称，是因学院没有在系统内添加此课头，请联系学院研究生教学管理办公室添加课头，再重新完成以上步骤。
第五步 完成第四步后，就会出现以下页面。教师需要在空白处填写本课程的课程小结，并提交后才能进入下一个成绩录入步骤。
注意：课程小结提交完成后，老师们需要重新操作步骤四才能进入成绩录入的下一个步骤。
[image: image17.jpg]MRECERS

A BEF TELRHE TEELAPFH w2kl
REKFBENRR IR
O FA/ e
O ZEmss
O Tiafgenbiaige
" O TEsmEiR
B





课程小结页面

第六步  完成上一步骤后，就进入成绩录入的页面。此页面有三个方面的内容组成。分别是：

1、录入的课头成绩说明，如例图：[image: image18.png]2008219018001 RF2E: @hlk%



。

2、录入成绩应注意的事项、说明。如图：
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3、录入成绩的录入框。如例图：

[image: image20.png]2008201050345

m
a
2

2008201050347

m
a
2

2008201050349

m
a
2

2008201050350

m
a
2

2008201050353

m
a
2

2008201050356

m
a
2

2008201050357

2

2008201050358

2

2008201050359

2008201050360

2

2008201050361 | &

2

2008201050365

ST

2

2008201050366

I
m
a

HE R R R R R
P

2

2008201050367

2

2008201060372 | REF | 25T 5E]

5E

i
2

2008206320011

i
2





注意：1、成绩的录入框上方分别有[image: image21.png]| Oas#l



、 [image: image22.png]SCDH|
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三种成绩录入的方式。老师在录入前必须先选择对应的录入方式才能录入成绩。否则，成绩录入是无效的。
2、2008级以后（包括2008级）的学生成绩必须用十级制录入了，十级制对应的百分制在注意事项里有说明，在此就不再重复了。
第七步  录入成绩后，请先点击[image: image24.png]


保存成绩，待再次检查确认无误后，才点击[image: image25.png]© 3R




并确定。成绩录入完成。

注意：成绩录入点击[image: image26.png]© 3R




并确定后，就不能再修改了，如必须要修改的请到学院研究生教学管理办公室申请。

[image: image27.jpg]



PAGE  

